ARQUIVISTA — Nivel E

REQUISITO BASICO PARA INVESTIDURA NO CARGO:

Possuir o curso superior de graduacdo em Arquivologia e registro no Conselho competente,
conforme a Lei n° 6.546, de 04 de julho de 1978 e Decreto n® 82.590, de 6 de novembro de 1985
regulamentam a profissdo de Arquivista.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Organizar documentacdo de arquivos institucionais e pessoais, criar projetos de museus e
exposi¢cdes, organizar acervos musicolégicos publicos e privados. Dar acesso a informacdao,
conservar acervos. Preparar agdes educativas ou culturais, planejar e realizar atividades técnico-
administrativas, orientar implantacdo das atividades técnicas. Participar da politica de criagédo e
implantacdo de museus e instituicdes arquivistica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
e extensdo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Conceitos de Arquivologia: teorias e principios; 2. Gerenciamento da informacéo e gestdo de
documentos aplicada aos arquivos: diagndstico, protocolos, arquivos correntes e intermediarios,
avaliacdo de documentos; 3. Tipologias documentais e suportes fisicos; Arquivos permanentes:
principios, arranjo, descri¢cdo; Instrumentos de pesquisas em arquivos permanentes; 4. Politicas
publicas dos arquivos permanentes: acfes culturais e educativas; 5. Normas nacionais, regionais
e internacionais de descricdo arquivistica; 6. Legislacdo arquivistica brasileira; 7. Acesso as
Informacdes classificadas; 8. Microfiimagem aplicada aos arquivos: politicas, planejamento e
técnicas; 9. Preservacdo, conservacao e restauracdo de documentos arquivisticos: politicas,
planejamento e técnicas; 10. Politicas de seguranca de arquivos. 11. Resolu¢cdes do CONARQ.
12. Gestdo e preservacdo de documentos digitais; 13 Tecnologia de informagédo aplicada aos
arquivos.



